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CERTIFICA

YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZOQ, dentficaca con cedula de ciudadania
N°® 1 078 483.230 de Bogota D C laborc con nosotros desde el dia 23 de Septembre
ge 2074 hasta el dia 20 e Dwembre oe 2014 desemperdando el cargo de
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Este cerntficado se expide en l2 ciudad de Monterrey Casanare, 2 s 09 dias de mes
de Enero de 2015

Atenlamente

244 S S o
FIDEL MORENO AGUIRRE.
Representante legal.

Calie. 26 No. 10A-36 Monterrey Casanare Tel 3212327870 - 3175772280
seydel@engineer.com



CODIGO

HSEQ-F-148

sevoeL CERTIFICACION LABORAL e

15092013

CERTIFICA QUE:

La sefiora YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZO, identificada con cedula de
ciudadania N° 1.018.463.230 de Bogota D.C, desempefiando el cargo de AUXILIAR
HSE, laboro con nosotros desde el dia 05 de Enero de 2015 hasta el 16 diciembre
2015, devengando un salario de $1.500.000 modalidad de contrato indefinido.

Este certificado se expide en la ciudad de Monterrey Casanare, a los 1 dias del mes
de ENERO de 2016.

Atentamente;
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FIDEL MORENO AGUIRRE.
Representante legal.

Calle. 26 No. 10A-36 Monterrey Casanare. Tel. 3212327870 — 3125722280.
seydel@engineer.com




Empresa del Guaviare para la Prestacién de Servicios
Agro empresariales en el Area Rural Ltda.
NIT. 900065186-5

EL SUSCRITO GERENTE DE LA EGUAPSAGRO

CERTIFICA:

Que la sefiora YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZO, identificado con la
Cédula de Ciudadania No. 1.018.463.230 de Bogota, laboré en esta empresa
desde el 02 de enero de 2016 hasta el 30 de julio de 2017, desempeifiandose
como Apoyo Técnico en la formulacién y gestién de proyectos agricolas.

Cuyas funciones especificas requeridas eran especialmente en el campo técnico
del Desarrollo Rural, Formulacién y Evaluacién de Proyectos Productivos, Trabajo
social con comunidades rurales. creacién e implementacion de iniciativas
productivas y conformacién de empresas comunitarias agropecuarias.

Esta certificacion se expide a solicitud del interesado, en la ciudad de San José del
Guaviare, a los cuatro (04) dias del mes de agosto de 2017

NELDER PARRA
Gerente Eguapsagro

San José del Guaviare, cll 23 # 19 -13 barrid la Bello Horizonte

Correo electrdnico: equapsagro@gmail.com
Movil: 3144710548



EL SUSCRITO GERENTE

MONTEIMSA S.A.S. /CONSULTORIA E INGENIERIA
NIT: 900937428-5

CERTIFICA

Que YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZO, identificado(a) con cedula de ciudadania
N° 1108.463.230 de la Ciudad de Bogota, LABORO en la Empresa desempefiandose en
el cargo de APOYO TECNICO EN LA GESTION DE PROYECTOS, cumpliendo sus funciones
con responsabilidad, celeridad y compromiso, durante un término de (4) meses,
contados a partir de la fecha septiembre 11 de 2017 y hasta diciembre 16 de 2017 con un
contrato a término fijo y devengando un salario mensual de ($1200.000) UN MILLON
DOSCIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE

Esta solicitud se otorga a solicitud del interesado y para quien la pueda requerir., para
constancia de la misma se firma en Monterrey-Casanare a los seis (6) dias del mes de
agosto del afio Dos mil Diecisiete (2017)

Cordialmente,

R

YASSER F. MORALES LEON
GERENTE
MONTEYMSA S.A.S./ Consultoria e Ingenieria

T 300.57 4288

g : Direccidn: Calle 194 No.11-25  Gelular: 312 5927158



dela Orinoquia
NIT 900.824.137-1

EL REPRESENTANTE LEGAL

CERTIFICA

Que la sefiora YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZO, identificado con cédula de
ciudadania N° 1.018.463.230 Expedida en Bogota D.C., prestd sus servicios a esta empresa
desde el 12 de Febrero de 2018 hasta el 29 de Marzo de 2019, desempefiandose en el cargo
de AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS, cumpliendo sus funciones con responsabilidad,
celeridad y compromiso, con un contrato a término fijo y devengando un salario mensual de
$1.200.000 (un millén doscientos mil pesos).

Este certificado se expide a solicitud del interesado a los 8 dias del mes de Abril de 2019.

Cordialmente,

Representante Legal-

Calle 25 n. 24- 39 B. Retiro -
TEL 6851045 — 3145691773
E-mail: Indumetalicas21(@gmail.com



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
REGISTRO

% Lo guarda de la fe publica

EL SUSCRITO REGISTRADOR PRINCIPAL DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE VILLAVICENCIO

HACE CONSTAR:

Que la sefiora YEIMY SOLANYlI MORENO CARDOZO identificada con C.C. N°
1.018.463.230 de Bogota D.C., presto sus servicios con plena autonomia técnica y
administrativa en el de apoyo a la gestion como Técnico Administrativo Tipo B, para
el grupo interno de gestion de las politicas de tierras en el marco de los procesos que
adelanta la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion
de Tierras a nivel nacional en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Villavicencio, mediante el contrato de prestacion de servicio No. 240 de 2020 desde el
03 de marzo de 2020 al 31 de diciembre de 2020.

Se expide con destino al interesado, a los veintitrés (23) dias del mes de diciembre de
2021.

GEORGE ZABALETA TIQUE
Registrador Principal de Instrumentos Publicos de V/cio.

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
de Villavicencio - Meta
Calle 39 N° 31 -~ 59 Centro.
PBX (098) 6625029
Email: ofiregisvillavicencio@Supernotariado.gov.co
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guarda de la fe publica

EL SUSCRITO REGISTRADOR PRINCIPAL DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE VILLAVICENCIO

HACE CONSTAR:

Que la sefora YEIMY SOLANYlI MORENO CARDOZO identificada con C.C. N°
1.018.463.230 de Bogota D.C., presto sus servicios con plena autonomia técnica y
administrativa en el de apoyo a la gestion como Técnico Administrativo Tipo B, para
el grupo interno de gestidon de las politicas de tierras en el marco de los procesos que
adelanta la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restituciéon y Formalizacion
de Tierras a nivel nacional en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Villavicencio, mediante el contrato de prestacion de servicio No. 040 de 2021 desde el
13 de enero de 2021 al 12 de diciembre de 2021.

Se expide con destino al interesado, a los veintitrés (23) dias del mes de diciembre de
2021.

GEORGE ZABALETA TIQUE
Registrador Principal de Instrumentos Publicos de V/cio.

%

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
de Villavicencio - Meta
Calle 39 N° 31— 59 Centro.
PBX (098) 6625029
Email: ofiregisvitlavicencio@Supernotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOSDE APOYO
No. 2111 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y YEIMY SOLANYlI MORENO CARDOZO.CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.018.463.230

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C.,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE
CONTRATACION de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada
mediante Resolucion No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta
del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la
Resolucion 03844 del 30 de abrii de 2021, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZO.con cédula de
ciudadania No. 1.018.463.230 quien en adelante se llamara LA CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 21111 DE 2021, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales
vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo siguiente: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacién, administracién y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la
construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato
e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion
expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la
planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la
totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacién del
perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en
aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto
de Contratacion, es procedente la realizacibn de la seleccion del contratista mediante el
procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido en
el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de Contratacion reviso y concluyé que
se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente
contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: A) — OBJETO: Prestar con
plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como Técnico Administrativo Tipo B de
apoyo a la gestion para adelantar los tramites allegados a la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos en la que presta sus servicios, en especial aquellos relacionados con los procesos de
proteccion, restitucion y formalizacion de tierras. B) - LUGAR DE EJECUCION: Las actividades del
contrato se desarrollaran de acuerdo a lo sefialado en la siguiente tabla, sin perjuicio de las
actividades que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorizacion de la Superintendencia
de Notariado y Registro. Perfil Lugar de Ejecucion Domicilio Contractual

| Perfil | Lugar de Ejecucion | Domicilio Contractual ]
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOSDE APOYO
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Técnico Administrativo Tipo | ORIP Villavicencio Villavicencio-Meta

B
PARAGRAFOQO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera
del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumird los gastos correspondientes
a los desplazamientos. El domicilio contractual sera la ciudad de Bogotd D.C.CLAUSULA
SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera de siete
(7) meses y quince (15) dias, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcién del acta
de inicio entre el Contratista y el Supervisor y no podra superar el 31 de julio del 2022,. Su
ejecucién se establecerd a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.
CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es
hasta por la suma DIECINUEVE MILLONES TRESCIENTOS VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS
PESOS MCTE ($19.321.400)b) Forma de pago: Para la vigencia 2021, hasta por la suma de UN
MILLON DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL PESOS ($1.253.000) M/CTE. EIl valor del
contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de
DOS MILLONES QUINIENTOS SEIS MIL PESOS ($2.506.000) M/CTE,) o proporcional por fraccion
de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato. Para la vigencia 2022: hasta por
la suma de DIECIOCHO MILLONES SESENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS MCTE
($18.068.400), El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada
una hasta por la suma DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS
($2.581.200) M/CTE, o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion
del contrato., o proporcional por fracciébn de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del
contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato
y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral
(Salud- Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se
financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2021 y 2022 distribuidos asi:

VIGENCIA 2021
CDP NO. VALOR PROYECTO - RUBRO ACTIVIDAD
SERVICIO PARA LA IDENTIFICACION
113321 237.857.500 C-1204-0800-2-0-1204008- REGISTRAL DE LOS PREDIOS
02 PRESUNTAMENTE BALDIOS DE LA NACION -
SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA
PROPIEDAD INMOBILIARIA A NIVEL
NACIONAL EN EL POSCONFLICTO
NACIONAL
VIGENCIA 2022
RADICADO VIGENCIAS FUTURAS 2022 VALOR RUBRO / VALOR
2-2021-063790 $1.305.500.280 C-1204-0800-2-0-1204008-02
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El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Estd debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable
por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60y 61 de la Ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia,
asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIAY en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos
para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direccién de Contratacién dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) vy,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los pardmetros establecidos por la SNR.
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9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberd presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminando
E.P.S., AF.P.y AR.L. salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucioén del contrato en la plataforma SECORP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den
cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el
estado de ejecucién del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide
todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién del contrato, sefialando
aguellos aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar
el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los vidticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no
serd tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizard al
supervisor del contrato.
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22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestibn de Seguridad de la
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestiébn Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1.Consultar en los sistemas de informacion misional de la Superintendencia de Notariado y Registro
la informacién necesaria para dar tramite a las solicitudes asignadas, especialmente aquellos
relacionadas con temas de proteccion, restitucion y formalizaciéon de tierras.

2. Apoyar a la Superintendencia Delegada para la Proteccién, Restitucion y Formalizacién de Tierras
con sus actividades misionales, mediante la busqueda y envio de los documentos que reposen en
la oficina de registro de instrumentos publicos en la cual preste sus servicios.

3. Desempeniar las labores administrativas requeridas por la oficina de registro de instrumentos
publicos en la que preste sus servicios, en especial los relacionados con los tramites de solicitudes
en procesos de proteccién, restitucion y formalizacién de tierras, requeridos por los distintos
despachos.

4. Realizar el seguimiento a los oficios que presenten los profesionales de la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras, con destino a los registradores
de instrumentos publicos, cuando se evidencia en los estudios traditicios inconsistencias en el
registro de las anotaciones de los folios de matricula inmobiliaria y comunicar el cumplimiento.
5.Participar cuanto sea requerido en la elaboracion de diagnésticos o estudios registrales en caso
de ser requerido para tales fines.

6. Apoyar en el tramite y expedicion de certificados de carencias de antecedentes registrales que
sean solicitada en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos en la que presta sus servicios.
7. Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia Delegada para la
Proteccién, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

8. Las demés actividades a solicitud del supervisor, o las requeridas para el normal funcionamiento
de la oficina de registro de instrumentos publicos.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya
lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido
y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo,
la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA
acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Superintendencia de Notariado y Registro Pagina 5 de 10
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




S ENOTARASO MACROPROCESO: Gestién Contractual Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
& REGISTRO PR-01-FR-01

s guaia doa fo pltice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versiéon: 01
ejecucion y liqguidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05— 05 - 2021
Prestacion de Servicios Profesionales

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOSDE APOYO
No. 2111 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y YEIMY SOLANYlI MORENO CARDOZO.CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.018.463.230

FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO-
SGSST: EL CONTRATISTA debera:
1). Procurar el cuidado integral de su salud.
2). Contar con los elementos de proteccidon personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumiré su costo.
3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajoy enfermedades laborales.
4). Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.
6).Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las
autoridades competentes respecto de la prevencién de contagio del Covid 19

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes

son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,

colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor

Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantar4d el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se veré reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

No o

© x
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14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza 'y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECORP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que
regula la actividad de Supervision.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
anica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6)
meses, contados a partir de la expediciéon de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la pdéliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos
en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los
solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA
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DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION:
La supervision, vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del (a)
Registrador de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ORIP Villavicencio (META) o
quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.. B) OBLIGACIONES DEL
SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a
la Direccién de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas
y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito
cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4).
Informar con la debida anticipacién cualquier modificacién, aclaracion, adicion en tiempo o en valor
que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del
término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a
satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucién del contrato.
6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de
acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de
las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute
el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional
del SECORP lI, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecucién del mismo. 8). Allegar a la Direccién de Contratacion original
del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de
supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas
por la Resolucién No. 08044 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopté el Manual de
Supervisiéon o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la péliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP |l por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA
entenderd el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciard nuevamente la seleccién para
el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el
deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce y/o
procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y
retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete,
ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad
fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL
PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato,
la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera
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pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios
adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten
CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por
un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta
cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas se hara mediante resolucién
motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011. c.) La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por
el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo
a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA:
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la
constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL
DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho
comun, de terminacion, modificacién e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no
podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte
de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que
surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos
de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad
para recurrir a la Jurisdicciéon de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de
las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato
se considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA
VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra
indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan
causarse 0 surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su
personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato
sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que
por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
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del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA:
Al finalizar la ejecucién del contrato el contratista deberd presentar paz y salvo por todo concepto
respecto de los bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo.
PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA deberéa legalizar los viaticos que se le hayan
entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se
considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor
en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL
CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del
Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacion
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de
Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecté:Adriana Ruiz— Direccion de Contratacion. ARY 1
Revisé:Maria Alejandra Hormechea Garcia— Direccion de ContrataciénH{Qﬁ(&

Superintendencia de Notariado y Registro Péagina 10 de 10
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




sy
SNR & REGISTRO e El futuro
La guarda de la fe piblica es de todos

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
APOYO A LA GESTION No. 2111 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y YEIMY SOLANYI MORENO
CARDOZO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.018.463.230

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota
D.C., identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de
DIRECTORA DE CONTRATACION de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO, nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19 de abril de 2021,
debidamente posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de
sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 03844 del 30 de
abril de 2021, modificada por la Resoluciéon 01509 del 11 de febrero de 2022, quien en
adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, YEIMY SOLANYI
MORENO CARDOZO con cédula de ciudadania No. 1.018.463.230, hemos
convenido realizar la Adicion 01 y Prorroga 01 al Contrato de Prestacion de
Servicios y Apoyo a la Gestion No. 2111 de 2021; la cual se regira especialmente
por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y de sus
Decretos reglamentarios previas las siguientes consideraciones: 1). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejerce la orientacion,
inspeccidn, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y
los Registradores de Instrumentos Publicos, atiende la organizacion, administracion
y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y asesora al
Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los
programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que en
el 2014, el Gobierno Nacional expide el Decreto 2723 por el cual se modifica la
estructura de la Superintendencia de Notariado y Registro y se determinan las
funciones de sus dependencias, reiterando el caracter de entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica propia, autonomia administrativa, financiera y
patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho, y que dentro de sus
funciones esta la de ejercer la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los
servicios publicos que prestan los Registradores de Instrumentos Publicos y los
Notarios. 4). Que la Superintendencia tiene entre otras funciones, orientar, dirigir,
adelantar y coordinar con la oficina asesora de planeacion los estudios técnicos y
administrativos que soporten los cambios, la modernizacion y eficaz gestion en el
servicio de instrumentos publicos al promover y desarrollar la implementacion,
mantenimiento y mejora del sistema integrado de gestidon de las dependencias. 5).
Que el dia veintisiete (27) de diciembre de 2021, se aprob6 transaccionalmente el
Contrato de Prestacion de Servicios y Apoyo a la Gestion No. 2111 de 2021, en la
plataforma transaccional del Secop Il. 6). Que el objeto del contrato es: “Prestar con
plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como Técnico Administrativo
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Tipo B de apoyo a la gestion para adelantar los tramites allegados a la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos en la que presta sus servicios, en especial
aguellos relacionados con los procesos de proteccion, restitucion y formalizacion de
tierras”. 7). Que el valor del contrato se pactdé por la suma de DIECINUEVE
MILLONES TRESCIENTOS VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS PESOS
($19.321.400) MCTE 8). Que el plazo de ejecucion del presente contrato se fijo en
SIETE (7) MESES Y QUINCE (15) DIAS, sin superar el 31 de JULIO DE 2022
contados a partir de la fecha de suscripcidn del Acta de Inicio, previo el cumplimiento
de los requisitos legales. 9). Que el Acta de Inicio del Contrato de Prestacién de
Servicios y Apoyo a la Gestion No. 2111 de 2021 se suscribio el Veintinueve (29)
de diciembre de 2021. 10). Que el Superintendente Delegado para la Proteccion,
Restitucion y Formalizaciéon de Tierras con asignacion de funciones para la
Delegada de Curadores Urbanos ROBERTO LUIS PEREZ MONTALVO, mediante
oficio de fecha el 15 de Julio de 2022, solicita y justifica la Adicién 01 y Prorroga 01
al contrato de prestacion de servicios 2111 de 2021 en los siguientes términos:

“De manera atenta, solicito la adicién y prérroga de los contratos de prestacion de
servicios de la referencia, el cual corresponde a un apoyo como apoyo a la gestion
para adelantar los tramites allegados a la oficina de registro de instrumentos
publicos en la que presta sus servicios, en especial aquellos relacionados con los
procesos de proteccion, restitucion y formalizacion de tierras.

Entre las actividades que tiene a cargo el contratista se encuentra: Consultar en los
sistemas de informacion misional de la Superintendencia de Notariado y Registro la
informacién necesaria para dar tramite a las solicitudes asignadas, especialmente
aquellos relacionadas con temas de proteccion, restitucion y formalizacion de
tierras. Apoyar a la Superintendencia Delegada para la Proteccién, Restituciéon y
Formalizacion de Tierras con sus actividades misionales, mediante la busqueda y
envio de los documentos que reposen en la oficina de registro de instrumentos
publicos en la cual preste sus servicios. Desempefiar las labores administrativas
requeridas por la oficina de registro de instrumentos publicos en la que preste sus
servicios, en especial los relacionados con los trdmites de solicitudes en procesos
de proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, requeridos por los distintos
despachos. Realizar el seguimiento a los oficios que presenten los profesionales de
la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacién de
Tierras, con destino a los registradores de instrumentos publicos, cuando se
evidencia en los estudios traditicios inconsistencias en el registro de las anotaciones
de los folios de matricula inmobiliaria y comunicar el cumplimiento. Participar cuanto
sea requerido en la elaboracion de diagndsticos o estudios registrales en caso de
ser requerido para tales fines. Apoyar en el tramite y expedicién de certificados de
carencias de antecedentes registrales que sean solicitadas en la Oficina de Registro
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de Instrumentos Publicos en la que presta sus servicios. Apoyar cada una de las
actividades asignadas desde la Superintendencia Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacién de Tierras; entre otros.

De acuerdo a lo anterior, se requiere la adicion y prorroga del contrato de la
referencia, para lo cual es pertinente indicar que, el contratista ha cumplido
cabalmente con las obligaciones suscritas y, se requiere de sus servicios para
culminar el desarrollo de las actividades que adelanta esta Delegada en la presente
vigencia. En este sentido, solicitamos la adicién y prérroga por el valor y periodo
que se sefiala en la siguiente tabla:

identificacis The de la] Valor de la
Contrato Hombre . e Perfil Honorarios mpo
profraga adician
Técnico
J Salcedo
2003 de 2021 mlﬁml}: Adminstrativo | $ 2581200 Imeses £7.743.600
BOS01883 Tipa B
Técnico
Johana Patricia
2004 de 2021 v Administrativo | $ 2.581.200 Imeses £7.743.600
Pedraza Vivas | 4ygso3n7s83 Too B
Leidy Lilana Técnico
2005 de 2005 Mercado Administrativo | 5 2581200 3 meses £7.743.600
Jiménez 52835814 Tpo B
Y edmy Solanyi Técnico
2111 de 2021 Moreno Administrativo | 5 2581200 3 meses £7.743.600
Cardozo 1018463230 Tpo B
Angel Andrés Técnico
2112 de 2021 Chacdin Administrativo | 5 2581200 3 meses £7.743.600
Gahona 1127391803 Tpﬂ B
Bryan Camils Técnico
25T de 2021 Gonzalez Administratvo | 5 2581200 4 meses £7.743.600
Medo 1085302790 Tpc B

11). Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones
facticas y de derecho que hacen procedente la presente adicion y prérroga, la cual
se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, su Decreto 1082 de 2015, y
demas normas que gobiernan la materia, y en especial por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA. — ADICION EN VALOR: El valor de la presente adicion es
la suma de SIETE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL
SEISCIENTOS PESOS ($7.743.600) M/CTE. CLAUSULA SEGUNDA. -
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos por concepto de la presente
adicién se realizaran con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
94022 del 18 de Julio de 2022, C-1204-0800-2-0-1204008-02 ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO PARA FORTALECER LOS PROCESOS DE
RESTITUCION DE TIERRAS - SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA
PROPIEDAD INMOBILIARIA A NIVEL NACIONAL EN EL POSCONFLICTO



SUPERINTENDENCIA
SNR DE NOTARIADO e ol | futuro
& REGISTRO a
La guarda de la fe piblica @; es de tOdOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
APOYO A LA GESTION No. 2111 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y YEIMY SOLANYI MORENO
CARDOZO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.018.463.230

NACIONAL, expedido por el responsable de Presupuesto. CLAUSULA TERCERA.
- PRORROGA: Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios y Apoyo a la
Gestion No. 2111-2021, la presente prorroga serd de TRES (03) MESES, contados
a partir del primero (01) de agosto de 2022 y hasta el treinta y uno (31) de Octubre
de 2022. CLAUSULA CUARTA. - PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION: El
presente documento se entendera perfeccionado con la aceptacion de las partes a
través de la plataforma del SECOP Il y legalizado con la expedicion del registro
presupuestal PARAGRAFO: Hasta tanto la Entidad no apruebe la presente
modificacién, no se entiende legalizada. CLAUSULA QUINTA. - ALCANCE DE LA
ADICION Y PRORROGA: Lo no adicionado y/o modificado al presente Contrato de
Prestacion de Servicios, conservara su tenor literal. CLAUSULA SEXTA. -
POLIZAS Y ARL: a)_Pdliza: LA CONTRATISTA tramitara y cargarda en la
Plataforma Transaccional SECOP Il, Punto 2: "CONDICIONES”, los anexos
modificatorios de la pdéliza con la cual amparoé los riesgos derivados de la ejecucion
del contrato, conforme a la Adicion y Prorroga que se concede.- PARAGRAFO: La
vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucion del contrato y seis
(6) meses mas. b) ARL: LA CONTRATISTA tramitard y actualizard la vigencia de
la ARL, igualmente debera cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente
certificacién de afiliacion actualizada conforme a la Adicién y Prérroga que se
concede. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:
EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende
prestado con la aprobacion del presente, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61
de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas
concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier
reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

Proyect6: Monica Daniela Cano Ramirez. Abogada Direccion de Contratact%&@ujv,;,;:,
Revisd: Maria Alejandra Hormechea. Abogada Direccién de Contratacién. ¥
Aprobé Transaccionalmente: Camila Lucia Montes Ballestas. Directora de ContratacionM.
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EL SUSCRITO REGISTRADOR PRINCIPAL DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE VILLAVICENCIO

CERTIFICA:

Que la funcionaria YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZO, identificada con cédula de
ciudadania numero 1.018.463.230 de Bogota D.C., prestd sus servicios con plena
autonomia técnica y administrativa en el apoyo a la gestion como TECNICO
ADMINISTRATIVO TIPO B, para el grupo interno de gestion de las politicas de tierras
en el marco de los procesos que adelanta la Superintendencia Delegada para la
Proteccion, Restitucién y Formalizacion de Tierras a nivel nacional en la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos de Villavicencio, mediante el contrato de prestacion
de servicio N° 2072 de 2022 desde el dia 14 de diciembre 2022 al 31 de diciembre
2022. :

Dada en la Villavicencio, a los trece (13) dias del mes de enero de (2023), con destino
al interesado. ‘

GEORGE ZABALETA TIQUE -
Registrador Principal dg Registro de instrumentos Publicos de V/cio.

Anexos: 0
Transcriptor: Yeimy Solanyi Morenc Cardoze
Copia: 0 .

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
De Villavicencio - Meta

MP - CNEA-PO-02-FR~ 18 Direccion: Cra 36 N° 5A — 21 sur Lote 3A
Teléfono: PBX (098) 6625029 )
E-mail: ofiregisvillavicencio@supernotariado.gov.co

V.02 Fecha: 08 - 08 - 2022
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA domiciliado en Bogota D.C, identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado
mediante Resolucion No. 10881 de fecha 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado
mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales en especial
las conferidas en la Resolucion No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien en adelante
se denominard LA SUPERINTENDENCIA, y de la otra, YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZO
CON CEDULA DE CIUDADANIA NO. 1.018.463.230, quien en adelante se llamara EL
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 2072 DE 2022 el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del
SECORP I, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente:
1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
ejercera la orientacién, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los
Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno
Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos
a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el
presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la
certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas
vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacién de la seleccién del contratista
mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccidon de Contratacion reviso y
concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8).
Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y
LUGAR DE EJECUCION. A. OBJETO: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como Técnico Administrativo Tipo B de apoyo a la gestion para adelantar los tramites
allegados a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos en la que presta sus servicios, en
especial aquellos relacionados con los procesos de proteccion, restitucion y formalizacion de tierras.
B. LUGAR DE EJECUCION Las actividades del contrato se desarrollaran en la ORIP Villavicencio,
sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorizacion de la
Superintendencia de Notariado y Registro. Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar
al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los
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Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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gastos correspondientes a los desplazamientos. Para los desplazamientos por parte del contratista,
a una ciudad determinada previamente por la SNR, la entidad asumira la totalidad de los gastos de
viaje (Transporte terrestre y/o aéreo y pago de viaticos). El domicilio contractual sera la ciudad
de Bogota DC. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del
contrato serd UN (1) mes y no podré superar el 31 de diciembre del 2022; su ejecucion se
establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA
TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor y forma de pago: A. Valor: El valor total del
contrato sera por la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y UN MIL DOSCIENTOS
PESOS ($2.581.200) M/CTE, incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que haya
lugar. B. Forma de pago: El valor del contrato se pagard en mensualidades iguales y sucesivas
cada una hasta por la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y UN MIL DOSCIENTOS
PESOS ($2.581.200) M/CTE, o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion
por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la
ejecucion del contrato, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor
del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud-Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente
contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022, con CDP 126322 del
01/12/2022, RUBRO: C-1204-0800-2-0-1204008-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO PARA LA IDENTIFICACION REGISTRAL DE LOS PREDIOS PRESUNTAMENTE
BALDIOS DE LA NACION - SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD
INMOBILIARIA A NIVEL NACIONAL EN EL POSCONFLICTO NACIONAL. El presente contrato
esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales.
CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace
las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso. 2). Esta
debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los
gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento
del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen
de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y
en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos
recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable
por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y deméas normas concordantes. En consecuencia,
asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa
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promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA vy en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos
para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA y
cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su posterior aprobacion por la
SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direccién de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la
primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de

Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) v,

encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes para el contrato y para las prorrogas

(en caso que aplique)

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad
a los pardmetros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion
o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P.y
A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervision de
cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato,
formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la
plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos
gue durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como
supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

N
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14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia
de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales
circunstancias.

Cumplir con los demés deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los tres
(03) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias
psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de
ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por
la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no seréa tramitada hasta
tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso,
los elementos y equipos entregados para la prestacién del servicio objeto de este contrato
reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso
en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del
contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la Informacion.
Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto del
contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo
General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia generada
y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:

1.

Consultar en los sistemas de informacion misional de la Superintendencia de Notariado y
Registro la informacion necesaria para dar tramite a las solicitudes asignadas, especialmente
aquellos relacionadas con temas de proteccion, restitucion y formalizacion de tierras.
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2. Apoyar a la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacién de
Tierras con sus actividades misionales, mediante la basqueda y envio de los documentos que
reposen en la oficina de registro de instrumentos publicos en la cual preste sus servicios.

3. Desempefiar las labores administrativas requeridas por la oficina de registro de instrumentos
publicos en la que preste sus servicios, en especial los relacionados con los tramites de
solicitudes en procesos de proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, requeridos por los
distintos despachos.

4. Realizar el seguimiento a los oficios que presenten los profesionales de la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras, con destino a los
registradores de instrumentos publicos, cuando se evidencia en los estudios traditicios
inconsistencias en el registro de las anotaciones de los folios de matricula inmobiliaria y
comunicar el cumplimiento.

5. Participar cuanto sea requerido en la elaboracién de diagnosticos o estudios registrales en caso
de ser requerido para tales fines.

6. Apoyar en el tramite y expedicion de certificados de carencias de antecedentes registrales que
sean solicitada en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos en la que presta sus servicios.

7. Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia Delegada para la
Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras. 8. Las demas que se desprendan de la
naturaleza del objeto contratado o que se requieran para el adecuado desarrollo de la prestacion
del servicio a solicitud del supervisor.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il, todos los documentos que hacen
parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya
lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido
y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo,
la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA
acredite la Legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO-
SGSST: EL CONTRATISTA deberé: 1). Procurar el cuidado integral de su salud. 2). Contar con los
elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual
asumird su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajoy enfermedades laborales. 4). Participar en las actividades de
Prevencion y Promocion organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de
Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.- CLAUSULA
DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son las
obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:
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1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI II, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico
designado por el ordenador del gasto.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancién para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto
el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo
de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucidn y supervision
parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma
de SECORP Il

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo de
las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias,
para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia
de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones
gue deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el
efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procederd a establecer el plan de pagos del contrato considerando
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para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECORP II.

19. Impartir aprobacién de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias
siguientes al tltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacion del
ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que
regula la actividad de Supervision.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al DIEZ
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas
seis (6) meses, contados a partir de la expedicién de la péliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la mismafecha de expedicion de la pélizay no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y deberé pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adiciébn en tiempo a los amparos
establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes
a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con
lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA
DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION:
La supervision, vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del
Registrador ORIP Villavicencio, quien haga sus veces o de quien designe el ordenador del
gasto.B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del
contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de
supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucién y
seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el
cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion
cualquier modificacién, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente
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contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar
y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del servicio pactado, siempre
gque haya una correcta y oportuna ejecucién del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los
equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de
manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia
de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos
requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecuciéon
del mismo. 8). Allegar a la Direccién de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres
(03) dias siguientes a la notificacién del acto administrativo de supervisién. 9) Las demas que legal
y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 08045 del 30
de agosto de 2021, por la cual se adopt6d el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos
de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE
TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley,
cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia dentro del término
establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA QUINTA: SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se
suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes
a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y
se iniciard nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacidon que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual,
asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, serdn de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del
contratista, éste deberd pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente
al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las
obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una
suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
0 retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada
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dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de
las multas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificacion e interpretacion
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de
1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin
el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran
resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucién de conflictos. En caso de que
persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este
contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE
LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista
y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa. Por
lo tanto, no habra lugar a Reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier
otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA:
INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la
Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accidn legal, y costos que puedan causarse 0
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA:
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Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto
respecto de los bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo.
PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan
entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se
considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al
proveedor en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del
SECORP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira:
1). Expedicién del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista
y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3).
Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion
requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Daneel FPabpcise
Proyecté: Daniel Palacios - Direccion de Contratacion.
Revis6: Hector lvan Suarez — Direccién de Contratacion.
Revis6é: Sol Milena Guerra Zapata. Directora de Contratacion %
Aprobd6 Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General SNR.
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA domiciliado en Bogota D.C, identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado
mediante Resolucion No. 10881 de fecha 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado
mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales en especial
las conferidas en la Resolucion No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien en adelante
se denominarda LA SUPERINTENDENCIA, y de la otra YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZO,
CON CEDULA DE CIUDADANIA NO. 1.018.463.230, quien en adelante se llamara LA
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 1435 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2120, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las deméas
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del
SECORP IlI, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente:
1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
ejercera la orientacién, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los
Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno
Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos
a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el
presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la
certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas
vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacién de la seleccién del contratista
mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccidon de Contratacion reviso y
concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8).
Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y
LUGAR DE EJECUCION: a) Objeto - Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como Teécnico Administrativo Tipo B de apoyo a la gestion para para adelantar los
tramites allegados a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos en la que presta sus
servicios, en especial aquellos relacionados con los procesos de proteccion, restitucion y
formalizacion de tierras. b) Lugar de Ejecucion- Las actividades del contrato se desarrollaran en
la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Villavicencio - Meta, sin perjuicio de las
actividades que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorizacion de la Superintendencia
de Notariado y Registro. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumird los
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gastos correspondientes a los desplazamientos. El domicilio contractual sera en la ciudad de Bogota
D.C. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente
contrato sera de Seis (6) meses sin superar el 31 de diciembre de 2023. Su ejecucién se
establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA
TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma
DIECISIETE MILLONES TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS ($17.035.920)
MCTE, incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. b) Forma de
pago: El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales y sucesivas cada una hasta por la
suma de DOS MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS VEINTE
PESOS ($2.839.320) MCTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion
por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la
ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el
Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). Tratdndose del primer pago, dentro del informe
de ejecucion correspondiente, el supervisor dejara constancia expresa de la verificacion del
cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de su obligacién de presentar la certificacion de
examen pre-ocupacional, en cumplimiento de lo previsto del articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072
de 2015. Asi mismo, para este pago EL CONTRATISTA podra adjuntar bien sea la certificacion de
afiliacion, soporte de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del periodo de
cotizacion anterior al mes o fraccion de mes que se cobrara. Para cada pago EL CONTRATISTA
debera presentar: 1. Informe de actividades desarrolladas conforme al formato establecido por la
SNR 2. Acreditar los pagos de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes al
periodo de cotizacién anterior al mes o fraccién de mes que se cobrara y factura (la cual debe cumplir
con los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo modifiquen, adicionen o
aclaren), o documento equivalente en fisico a través de la plataforma SECOP II. Si la factura o
documento equivalente no ha sido correctamente elaborada o0 no se acompafian los soportes
requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo
empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Gltimo documento y/o se presente en debida
forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad de EL
CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. El dltimo pago se realizar4 previa presentacion del informe final de ejecucion y
supervision en el que conste que se recibié de manera definitiva y a satisfaccion los servicios y/o
bienes prestados por EL CONTRATISTA durante todo el periodo de ejecucién del Contrato. Los
pagos por concepto de honorarios pactados se realizaran por parte de la Superintendencia de
Notariado y Registro con sujecién al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y se realizaran a
través de la Tesoreria de la Superintendencia de Notariado y Registro. CLAUSULA CUARTA:
PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR
vigencia 2023, con CDP 47023 del 20 de abril de 2023. RUBRO. C-1204-0800-2-0-1204008-02
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO PARA LA IDENTIFICACION REGISTRAL
DE LOS PREDIOS PRESUNTAMENTE BALDIOS DE LA NACION - SANEAMIENTO Y

Superintendencia de Notariado y Registro .

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 Pagina 2 de 11
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://lwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

& REGISTRO PR-01-FR-01

SNR S NOTAR RSO MACROPROCESO: Gestién Contractual Ccodigo: MP - GNCT - PO - 01 -

e guads dola fo plbice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versiéon: 01
ejecucion y liqguidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 04 — 01 - 2022
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 1435 DE
2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.018.463.230.

FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA A NIVEL NACIONAL EN EL
POSCONFLICTO NACIONAL. El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago
de su valor, a las apropiaciones presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta
los documentos del proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato.
3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos
gue componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo,
narcotréfico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.-
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende
prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de
la Ley 1150 de 2120, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios 0 contratistas.
CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA
adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos
para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA vy cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, juntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) v,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual
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10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion
o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado E.P.S., A.F.P.y
A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervision de
cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado por el supervisor del contrato,
formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la
plataforma SECOP II.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos
que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como
supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del objeto
contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los cinco
(05) dias siguientes a la aprobacion de estos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por
la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no seré tramitada hasta
tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso,
los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato
reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso
en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del
contrato.
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22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.
29.

30.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto del
contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestiébn Documental.

Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberan cumplirse en los plazos
establecidos por la dependencia.

Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual pertenece.
Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto administrativo
y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

Suscribir en conjunto con el respectivo supervisor el respectivo cronograma de actividades
cuando la ejecucion conlleve la entrega de productos.

Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas en cada
mes Yy al finalizar el contrato la totalidad de las mismas.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:

1.

2.

Consultar en los sistemas de informacion misional de la Superintendencia de Notariado y
Registro la informacién necesaria para dar tramite a las solicitudes asignadas, especialmente
aguellos relacionadas con temas de proteccion, restitucion y formalizacién de tierras.

Apoyar a la Superintendencia Delegada para la Proteccidon, Restitucién y Formalizacion de
Tierras con sus actividades misionales, mediante la busqueda y envio de los documentos que
reposen en la oficina de registro de instrumentos publicos en la cual preste sus servicios.
Desempeifiar las labores administrativas requeridas por la oficina de registro de instrumentos
publicos en la que preste sus servicios, en especial los relacionados con los tramites de
solicitudes en procesos de proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, requeridos por los
distintos despachos.

Realizar el seguimiento a los oficios que presenten los profesionales de la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras, con destino a los
registradores de instrumentos publicos, cuando se evidencia en los estudios traditicios
inconsistencias en el registro de las anotaciones de los folios de matricula inmobiliaria y
comunicar el cumplimiento.

Participar cuanto sea requerido en la elaboracién de diagndsticos o estudios registrales en
caso de ser requerido para tales fines.
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6. Apoyar en el trdmite y expedicion de certificados de carencias de antecedentes registrales que
sean solicitada en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos en la que presta sus
Servicios.

7. Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia Delegada para la
Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras.

8. Las demas que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran para
el adecuado desarrollo de la prestacién del servicio a solicitud del supervisor.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il, todos los documentos que hacen
parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos
estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so pena de las sanciones
que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han
reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De
no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL
TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera: 1). Procurar el cuidado integral de su salud. 2).
Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada,
para lo cual asumira su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 4). Participar en las
actividades de Prevencion y Promocién organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la
Administradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA
SUPERINTENDENCIA.- 6.) Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad
implementados por la SNR y las autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio
del Covid 19. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA:

Las siguientes son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
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7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,

colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervisién del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor

Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacidén y sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se verd reflejado en los informes de
ejecucién y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran
en desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas.
Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la
supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer
el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del
mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los
30 dias siguientes al tltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo
de cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demés inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna
gue regula la actividad de Supervision.

© ®
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, mas
seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en lamisma fecha de expedicion de la pdlizay no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de madificacién de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos
establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes
a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con
lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA
DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION:
La supervision, vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
Registrador de Instrumentos Publicos de Villavicencio - Meta, O quien haga sus veces o de
quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la
correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion
mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que
soporten la ejecucién y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que
pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida
anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al
presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5).
Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado,
siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del
Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad
de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la
Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7).
Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos
los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos
durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio
dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las
demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion
No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopt6 el Manual de Supervisién o Interventoria
de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA:
CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las
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previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia
dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la
SUPERINTENDENCIA. -TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Si durante el tiempo de
ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de la
superintendencia de notariado y registro, se procedera a la terminacion y liquidacion del mismo en
el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: SUSCRIPCION OPORTUNA: En
aguel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP I
dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento
por parte del futuro contratista y se iniciard nuevamente la seleccion para el perfil requerido.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa
para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la
Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usatr,
ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en
general los resultados de la ejecucién del contrato, serdn de propiedad fisica e intelectual exclusiva
de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso
de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo
de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual ser4 cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente,
frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato,
la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan
el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA:
MULTAS: a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor
del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.
b.) La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido
proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicién de multas no
impediré la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA
autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las
multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN
MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificacion
e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
gue emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
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el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucién del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismaos alternativos de solucién de conflictos.
En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la
Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL.: Para todos los efectos del presente contrato se considera
como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a Reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a
la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucién del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segln este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA:
Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto
respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos a su cargo.
PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan
entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se
considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al
proveedor en la plataforma Secop Il, y con su suscripcién en la Plataforma Transaccional del
SECORP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira:
1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista
y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3).
Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion
requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA domiciliado en Bogota D.C, identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado
mediante Resolucion No. 10881 de fecha 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado
mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales en especial
las conferidas en la Resolucion No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien en adelante
se denominarda LA SUPERINTENDENCIA, y de la otra YEIMY SOLANYI MORENO CARDOZO,
CON CEDULA DE CIUDADANIA NO. 1.018.463.230, quien en adelante se llamara LA
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 1435 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2120, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las deméas
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del
SECORP IlI, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente:
1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
ejercera la orientacién, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los
Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno
Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos
a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el
presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la
certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas
vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacién de la seleccién del contratista
mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccidon de Contratacion reviso y
concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8).
Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y
LUGAR DE EJECUCION: a) Objeto - Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como Teécnico Administrativo Tipo B de apoyo a la gestion para para adelantar los
tramites allegados a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos en la que presta sus
servicios, en especial aquellos relacionados con los procesos de proteccion, restitucion y
formalizacion de tierras. b) Lugar de Ejecucion- Las actividades del contrato se desarrollaran en
la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Villavicencio - Meta, sin perjuicio de las
actividades que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorizacion de la Superintendencia
de Notariado y Registro. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumird los
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gastos correspondientes a los desplazamientos. El domicilio contractual sera en la ciudad de Bogota
D.C. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente
contrato sera de Seis (6) meses sin superar el 31 de diciembre de 2023. Su ejecucién se
establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA
TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma
DIECISIETE MILLONES TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS ($17.035.920)
MCTE, incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. b) Forma de
pago: El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales y sucesivas cada una hasta por la
suma de DOS MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS VEINTE
PESOS ($2.839.320) MCTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion
por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la
ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el
Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). Tratdndose del primer pago, dentro del informe
de ejecucion correspondiente, el supervisor dejara constancia expresa de la verificacion del
cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de su obligacién de presentar la certificacion de
examen pre-ocupacional, en cumplimiento de lo previsto del articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072
de 2015. Asi mismo, para este pago EL CONTRATISTA podra adjuntar bien sea la certificacion de
afiliacion, soporte de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del periodo de
cotizacion anterior al mes o fraccion de mes que se cobrara. Para cada pago EL CONTRATISTA
debera presentar: 1. Informe de actividades desarrolladas conforme al formato establecido por la
SNR 2. Acreditar los pagos de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes al
periodo de cotizacién anterior al mes o fraccién de mes que se cobrara y factura (la cual debe cumplir
con los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo modifiquen, adicionen o
aclaren), o documento equivalente en fisico a través de la plataforma SECOP II. Si la factura o
documento equivalente no ha sido correctamente elaborada o0 no se acompafian los soportes
requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo
empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Gltimo documento y/o se presente en debida
forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad de EL
CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. El dltimo pago se realizar4 previa presentacion del informe final de ejecucion y
supervision en el que conste que se recibié de manera definitiva y a satisfaccion los servicios y/o
bienes prestados por EL CONTRATISTA durante todo el periodo de ejecucién del Contrato. Los
pagos por concepto de honorarios pactados se realizaran por parte de la Superintendencia de
Notariado y Registro con sujecién al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y se realizaran a
través de la Tesoreria de la Superintendencia de Notariado y Registro. CLAUSULA CUARTA:
PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR
vigencia 2023, con CDP 47023 del 20 de abril de 2023. RUBRO. C-1204-0800-2-0-1204008-02
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO PARA LA IDENTIFICACION REGISTRAL
DE LOS PREDIOS PRESUNTAMENTE BALDIOS DE LA NACION - SANEAMIENTO Y
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FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA A NIVEL NACIONAL EN EL
POSCONFLICTO NACIONAL. El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago
de su valor, a las apropiaciones presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta
los documentos del proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato.
3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos
gue componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo,
narcotréfico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.-
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende
prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de
la Ley 1150 de 2120, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios 0 contratistas.
CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA
adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos
para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA vy cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, juntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) v,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual
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10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion
o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado E.P.S., A.F.P.y
A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervision de
cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado por el supervisor del contrato,
formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la
plataforma SECOP II.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos
que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como
supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del objeto
contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los cinco
(05) dias siguientes a la aprobacion de estos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por
la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no seré tramitada hasta
tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso,
los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato
reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso
en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del
contrato.
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22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.
29.

30.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto del
contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestiébn Documental.

Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberan cumplirse en los plazos
establecidos por la dependencia.

Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual pertenece.
Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto administrativo
y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

Suscribir en conjunto con el respectivo supervisor el respectivo cronograma de actividades
cuando la ejecucion conlleve la entrega de productos.

Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas en cada
mes Yy al finalizar el contrato la totalidad de las mismas.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:

1.

2.

Consultar en los sistemas de informacion misional de la Superintendencia de Notariado y
Registro la informacién necesaria para dar tramite a las solicitudes asignadas, especialmente
aguellos relacionadas con temas de proteccion, restitucion y formalizacién de tierras.

Apoyar a la Superintendencia Delegada para la Proteccidon, Restitucién y Formalizacion de
Tierras con sus actividades misionales, mediante la busqueda y envio de los documentos que
reposen en la oficina de registro de instrumentos publicos en la cual preste sus servicios.
Desempeifiar las labores administrativas requeridas por la oficina de registro de instrumentos
publicos en la que preste sus servicios, en especial los relacionados con los tramites de
solicitudes en procesos de proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, requeridos por los
distintos despachos.

Realizar el seguimiento a los oficios que presenten los profesionales de la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras, con destino a los
registradores de instrumentos publicos, cuando se evidencia en los estudios traditicios
inconsistencias en el registro de las anotaciones de los folios de matricula inmobiliaria y
comunicar el cumplimiento.

Participar cuanto sea requerido en la elaboracién de diagndsticos o estudios registrales en
caso de ser requerido para tales fines.
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6. Apoyar en el trdmite y expedicion de certificados de carencias de antecedentes registrales que
sean solicitada en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos en la que presta sus
Servicios.

7. Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia Delegada para la
Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras.

8. Las demas que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran para
el adecuado desarrollo de la prestacién del servicio a solicitud del supervisor.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il, todos los documentos que hacen
parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos
estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so pena de las sanciones
que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han
reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De
no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL
TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera: 1). Procurar el cuidado integral de su salud. 2).
Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada,
para lo cual asumira su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 4). Participar en las
actividades de Prevencion y Promocién organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la
Administradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA
SUPERINTENDENCIA.- 6.) Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad
implementados por la SNR y las autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio
del Covid 19. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA:

Las siguientes son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
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7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,

colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervisién del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor

Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacidén y sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se verd reflejado en los informes de
ejecucién y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran
en desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas.
Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la
supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer
el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del
mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los
30 dias siguientes al tltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo
de cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demés inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna
gue regula la actividad de Supervision.

© ®
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, mas
seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en lamisma fecha de expedicion de la pdlizay no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de madificacién de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos
establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes
a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con
lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA
DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION:
La supervision, vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
Registrador de Instrumentos Publicos de Villavicencio - Meta, O quien haga sus veces o de
quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la
correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion
mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que
soporten la ejecucién y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que
pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida
anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al
presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5).
Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado,
siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del
Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad
de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la
Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7).
Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos
los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos
durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio
dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las
demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion
No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopt6 el Manual de Supervisién o Interventoria
de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA:
CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las
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previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia
dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la
SUPERINTENDENCIA. -TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Si durante el tiempo de
ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de la
superintendencia de notariado y registro, se procedera a la terminacion y liquidacion del mismo en
el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: SUSCRIPCION OPORTUNA: En
aguel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP I
dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento
por parte del futuro contratista y se iniciard nuevamente la seleccion para el perfil requerido.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa
para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la
Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usatr,
ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en
general los resultados de la ejecucién del contrato, serdn de propiedad fisica e intelectual exclusiva
de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso
de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo
de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual ser4 cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente,
frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato,
la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan
el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA:
MULTAS: a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor
del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.
b.) La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido
proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicién de multas no
impediré la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA
autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las
multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN
MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificacion
e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
gue emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
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el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucién del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismaos alternativos de solucién de conflictos.
En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la
Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL.: Para todos los efectos del presente contrato se considera
como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a Reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a
la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucién del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segln este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA:
Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto
respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos a su cargo.
PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan
entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se
considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al
proveedor en la plataforma Secop Il, y con su suscripcién en la Plataforma Transaccional del
SECORP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira:
1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista
y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3).
Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion
requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.
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